%’ Stadt Gifhorn

Du Uberlegst wie es fiir dich nach der Schule weitergeht? Du denkst wir sind spiefig, langweilig, altmodisch... Stimmt nicht!
Business oder Casual, bei uns geht beides! Auf dich warten ein gutes Betriebsklima, flexible Arbeitszeiten sowie eine
Ausbildungsvergtitung nach TVAGSD.

Ausbildungsplatz zum/zur
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Du willst nicht nur lernen, sondern auch etwas bewegen? Bei der Stadt Gifhorn hast du die Chance, beides zu verbinden! Mit
unseren Ausbildungsplatzen ibernimmst du Verantwortung fur die Stadt Gifhorn und deren ca. 44.000 Einwohnern. Du
bekommst spannende Einblicke in verschiedene Bereiche und kannst aktiv mitgestalten, wie sich Gifhorn entwickelt. Dein
Arbeitsalltag wird abwechslungsreich, praxisnah und spannend sein, sowohlim Biiro als auch bei Auienterminen. Auflerdem
liegt Gifhorn nicht nur zentral zwischen Wolfsburg, Braunschweig und Hannover, sondern punktet auch mit einer starken
Gemeinschaft, guten Perspektiven und einer sicheren Zukunft.

Das erwartet dich

die Ausbildung dauert 3 Jahre,

das notwendige Fachwissen wird dir im Blockunterricht am Niedersachsischen Studieninstitut in Braunschweig (NSI) sowie
an der Otto-Bennemann-Schule - Berufsbildende Schulen, Wirtschaft und Verwaltung in Braunschweig vermittelt.

du durchlaufst verschiedene Fachbereiche der Stadt Gifhorn.

Deine Tatigkeiten wahrend der Ausbildung

Wahrnehmung von Fachaufgaben in der Eingriffs- und Leistungsverwaltung, wie z. B. in der Bauverwaltung, im Jugend- und
Sozialbereich,

Mitarbeit bei Haushaltsplanung/-ausfiihrung, Kosten-/Leistungsrechnung und Controlling,

AuRen- und Ortstermine,

Unterstltzung bei Wahlen,

Personalsachbearbeitung der Angestellten, Beamtinnen und Beamten,

Mitarbeit bei Gewerbeanmeldungen und -untersagungen sowie Durchfiihrung von Anhérungen in der allgemeinen
Gefahrenabwehr.


https://www.nsi-hsvn.de/ausbildung/ausbildungsangebote/ausbildungsgaenge/verwaltungsfachangestellte.html

Du bringst mit

erweiterter Sekundarabschluss |,

gute Leistungen in Deutsch und Mathe,

Interesse am Umgang mit Gesetzen,

Spall im Umgang mit den Office-Programmen und anderen IT-Verfahren,

du bist freundlich, engagiert, selbststandig und verantwortungsbewusst sowie offen fiir Neues,
ein Wohnort in der ndheren Umgebung von Gifhorn ist wiinschenswert.

Wir bieten

krisensichere Branche mit guten Ubernahmechancen,

monatliche Ausbildungsvergiitung nach dem TVAGD: 1. Ausbildungsjahr: 1.368,26 € (brutto), 2. Ausbildungsjahr: 1.418,20 €
(brutto), 3. Ausbildungsjahr: 1.464,02 € (brutto),

31 Tage Urlaub pro Kalenderjahr, dienstfrei am 24.12. und 31.12.,

Jahressonderzahlung, vermdgenswirksame Leistungen und betriebliche Altersvorsorge durch die Versorgungsanstalt des
Bundes und der Lander (VBL),

arbeitgeberseits geférderte Moglichkeit des Jobrad-Leasings im Rahmen von Entgeltumwandlung, Zuschuss zum
Deutschlandticket als Job-Ticket

vielseitige MaRnahmen des Betrieblichen Gesundheitsmanagements, unter anderem ein umfangreiches Firmenfitness-
Angebot

Die Bewerbung von schwerbehinderten Menschen oder Gleichzustellenden werden bei gleicher Eignung und Beféhigung
bevorzugt beriicksichtigt. Die Stadt Gifhorn setzt sich fuir die berufliche Gleichstellung aller Geschlechter ein und strebt fiir alle
Positionen den Abbau von Unterreprasentanzen im Sinne des Niedersachsischen Gleichberechtigungsgesetzes an.

Bewirb dich bis zum 10.10.2026

Stadt Gifhorn

Marktplatz 1

38518 Gifhorn
Unser Personalteam erreichen Sie unter:
Telefon: 05371/ 88-306 / -263 / -265 / -120



