
Studentische Hilfskräfte (w/m/d) für die

Abteilung Bibliothek
Wir sind Hessens Hochschule für Musik, Theater, Tanz und deren Wissenschaften und bilden Studierende für
künstlerische, pädagogische und wissenschaftliche Berufe aus.

Wir suchen kreative und engagierte Menschen, die sich aktiv mit ihren Kompetenzen, Erfahrungen und Ideen in unser

internationales Hochschul-Team einbringen.

Sie kommen gerne in die Bibliothek und finden sich dort schon gut zurecht? Sie lieben Bücher, Noten und andere
Medien? Sie sind computeraffin, serviceorientiert, teamorientiert und zuverlässig – dann sind Sie hier genau richtig!
Denn:

Die HfMDK sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt bis zu drei

Studentische Hilfskräfte (w/m/d) für die Abteilung Bibliothek

(mind. 16 Stunden/Monat, befristet zunächst für die Dauer von 6 Monaten mit der Möglichkeit einer längerfristigen
Zusammenarbeit)

Die Arbeitszeit umfasst ca. 4-5 Stunden/Woche, vormittags/nachmittags/abends (bis 18:45 Uhr), nach individuell
vereinbarten Zeiten (mit Tauschmöglichkeiten). Außerdem arbeiten Sie an einzelnen Tagen in den Semesterferien.

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

Ihr Profil:

Unser Angebot:

Lesesaal- und Thekenaufsicht•
Unterstützung bei der Ausleihe und Rücknahme von Medien•
Bereitstellung von Medien aus dem Magazinbestand•
Unterstützung bei der Recherche im OPAC•
Verschiedene Ordnungs- und Sortierarbeiten (u.a. Regalsortierung in den Semesterferien)•
Nach Bedarf weitere einfache, bibliothekarische Aufgaben•

Theoretische und praktische Musikkenntnisse, Repertoirewissen•
bestehende Immatrikulation•
Interesse und Bereitschaft, den Service und die Öffnungszeiten der Bibliothek verlässlich anzubieten•
Kenntnisse oder Bereitschaft zur Einarbeitung in komplexe bibliothekarische Vorgänge und Arbeitsweisen•
Freude am präzisen Arbeiten•
Fähigkeit, logisch zu denken•
Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse•
Körperliche Belastbarkeit (Bücken sowie Arbeiten über Kopf mit bis zu 3kg Gewicht)•

Sie arbeiten in einem Team mit bis zu acht studentischen Hilfskräften und fünf festangestellten Mitarbeitenden
vor Ort in der HfMDK-Bibliothek, die Sie umfassend einarbeiten

•

Einblick in die Bibliotheksverwaltung und Möglichkeit, die Bibliothek aktiv mitzugestalten•
Win-Win: Die erworbenen Kenntnisse können Sie für Ihr eigenes Studium einsetzen•
Arbeitszeiten nach Absprache mit Tauschmöglichkeit innerhalb des Teams der studentischen Hilfskräfte



Die HfMDK legt Wert auf Vielfalt und Toleranz und fördert die Gleichberechtigung aller Geschlechter. Wir
unterstützen unsere Beschäftigten bei der Vereinbarkeit von Beruf und Familie. Bewerbungen von Frauen mit
entsprechenden Qualifikationen sind ausdrücklich erwünscht.

Menschen mit Behinderung im Sinne des § 2 Abs. 2 und 3 SGB IX werden bei gleicher Eignung bevorzugt

berücksichtigt.

Interessierte Studierende bewerben sich bitte mit Lebenslauf und einem kurzen Motivationsschreiben über unser
Onlineportal bis zum 07.02.2025.

Fragen zum Stelleninhalt beantwortet Ihnen gerne Kathrin Winter, Leitung Bibliothek, E-Mail:
.

Datenschutzhinweis: Mit der Einreichung Ihrer Bewerbung stimmen Sie der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen

Daten im Rahmen und zur Durchführung des Bewerbungsverfahrens zu. Diese Einwilligung kann jederzeit ohne
Angabe von Gründen gegenüber der Personalabteilung schriftlich oder elektronisch widerrufen werden. Bitte
beachten Sie, dass ein Widerruf der Einwilligung dazu führt, dass die Bewerbung im laufenden Verfahren nicht mehr
berücksichtigt werden kann. Außerdem weisen wir darauf hin, dass Ihnen neben dem Widerspruchsrecht ein Recht
auf Löschung, Berichtigung, Übertragung, sowie Auskunft über die verarbeiteten Daten zusteht.

• Vergütung in Höhe von 13,46 €/Stunde ohne Abschluss oder Vergütung in Höhe von 14,35 €/Stunde mit erstem
Hochschulabschluss (Bachelor)

•

kathrin.winter@hfmdk-frankfurt.de ↗
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