4R Baden-Wiirttemberg
AR Ministerium fiir Kultus,
4R Jugend und Sport

STELLENAUSSCHREIBUNG

Beim Ministerium fir Kultus, Jugend und Sport in Stuttgart ist zum ndchstmdéglichen Zeitpunkt in der
Abteilung 4 - ,Berufliche Schulen, Frihkindliche Bildung, Weiterbildung® - im Referat 41 ,,Recht,
Verwaltung, padagogischer Grundsatz” folgender Dienstposten zu besetzen:

Sachbearbeitung (m/w/d) des gehobenen Dienstes
bis Entgeltgruppe E12 TV -L

Es handelt sich um eine Vollzeitstelle, die grundsatzlich teilbar ist. Die Besetzung erfolgt im Rahmen einer
Elternzeitvertretung, daher ist die Stelle zunachst auf 18 Monate befristet.

Informationen zum Kultusministerium finden Sie hier.

lhre Aufgaben:

In einem multiprofessionellen Team nehmen Sie Aufgaben insbesondere mit folgenden Schwerpunkten
wabhr:

e Bereichscontrolling/zentrale Ansprechperson fir steuerrelevante Vorgange der Abteilung,

* Mitwirkung in Rechts- und Verwaltungsangelegenheiten, insbesondere im Bereich friihkindliche
Bildung,

® zentrale Ansprechperson fir die Betreuung des Landeselternbeirats Kindertagesbetreuung Baden-
Wirttemberg (LEBK),

® Projektmanagementaufgaben, insbesondere im Bereich Koordinierung, Organisation und
Kommunikation,

e Unterstutzung im Bereich des ministeriellen Kerngeschafts (unter anderem Terminvorbereitungen
fur die Amtsleitung, Entscheidungsvorlagen, Beantwortung von Landtagsanfragen sowie
konzeptionelles Arbeiten, ggf. unter Beteiligung relevanter Partner).


https://km.baden-wuerttemberg.de/de/startseite

Eine Anderung des Aufgabenzuschnitts bleibt vorbehalten.

Ihr Profil:

e Sie verfligen Uber ein abgeschlossenes Studium als Bachelor of Arts (B.A.) Public Management
bzw. Bachelor of Laws (LL.B) Fachrichtung Allgemeine Finanzverwaltung oder Fachrichtung
Rentenversicherung oder eine vergleichbare Qualifikation mindestens auf Bachelorebene.

® Einschldgige Kenntnisse und Erfahrung im Umgang mit Verwaltungsstrukturen sind von Vorteil.

® Sie bringen Organisationstalent, eine rasche Auffassungsgabe sowie die Bereitschaft zur schnellen
Einarbeitung in neue Arbeitsgebiete mit.

® Sie arbeiten prazise und selbstandig und verfligen lber eine sehr gute schriftliche und mindliche
Ausdrucksfahigkeit.

® Sie sind ein Teamplayer und bringen die Fahigkeit zu zielorientierter Kommunikation und ein
verbindliches Auftreten mit.

Sie erwartet:

® ein motiviertes und kollegiales Team,

® eine Einarbeitung durch engagierte Kolleginnen und Kollegen,

® ein wertschatzender und respektvoller Umgang,

® die Mdglichkeit, bis zu 60 % des Arbeitsumfangs im Homeoffice zu arbeiten, sowie flexible
Arbeitszeiten,

® ein Arbeitsplatz in attraktiver Innenstadtlage,

® Unterstitzung lhrer Mobilitat mit dem JobBikeBW oder JobTicket BW,

® betriebliche Altersvorsorge fir Tarifbeschéftige,

¢ vielfaltige Fortbildungsmdglichkeiten,

¢ Verpflegungsmdoglichkeiten in der Cafeteria

® sowie ein attraktives betriebliches Gesundheitsmanagement.

Die Einstellung erfolgt im Arbeitnehmerverhaltnis in Abhangigkeit der persénlichen und tariflichen
Voraussetzungen nach den Vorschriften des Tarifvertrages fiir den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L).

Weitere Informationen zum Tarifvertrag.

Bewerbungen von schwerbehinderten und ihnen gleichgestellten behinderten Menschen werden
ausdricklich begriuRt. Sie werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt berlcksichtigt.

Haben Sie noch Fragen?
Nzhere Auskiinfte erteilt Frau Ministerialratin Paul (Tel. 0711 279-4350).
Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich bis spatestens 24. Februar 2026 tber unser Online-Bewerbungsformular.
Bei Problemen mit dem Formular wenden Sie sich bitte an 0711 279-2677.

Die Unterlagen werden nach Abschluss des Auswahlverfahrens datenschutzkonform vernichtet.

Informationen zur Verarbeitung personenbezogener Daten bei Bewerbungsverfahren finden Sie unter
folgendem Link: Datenschutz in Bewerbungsverfahren.



https://www.tdl-online.de/tarifvertraege/tv-l
https://vm.baden-wuerttemberg.de/de/politik-zukunft/nachhaltige-mobilitaet/mobilitaetsmanagement/jobbike-bw
https://lbv.landbw.de/service/jobticket-bw
https://lbv.landbw.de/-/zusatzversorgung
https://bewerbermanagement.net/de/jobposting/dcc0a1c61ef638b8e793fe65523c50a05c30c6730/apply
https://km.baden-wuerttemberg.de/de/service/stellenangebote/stellenangebote-kultusministerium-und-kultusverwaltung/datenschutz-bei-stellenangeboten?highlight=datenschutz%20bewerbungen

