4R Baden-Wiirttemberg
AR Ministerium fiir Kultus,
4R Jugend und Sport

STELLENAUSSCHREIBUNG

Beim Ministerium flr Kultus, Jugend und Sport in Stuttgart sind zum 1. September 2026 folgende
Ausbildungsplatze zu besetzen:

Ausbildung zur Kauffrau/ zum Kaufmann fiir
Bliiromanagement (m/w/d)

Das Kultusministerium ist als oberste Landesbehdrde zusténdig fur die Bildungsangebote des Landes von
der Kita bis zur Hochschulreife. Amtssitz ist das Postquartier unweit des Hauptbahnhofs in der
Stuttgarter Innenstadt. In den Aufgabenbereich des Ministeriums fallen die 6ffentlichen und privaten
Schulen, die frihkindliche Bildung, die Weiterbildung und der Sport.

Informationen zur Ausbildung:

e |In der Ausbildung werden die Kenntnisse fiir den spateren Einsatz in verschiedenen Bereichen (z. B.
Assistenz und Sekretariat, verschiedene Tatigkeiten in der allgemeinen Verwaltung, wie z.B. in der
Registratur) vermittelt.

e Kaufleute flir Biromanagement nehmen abwechslungsreiche und vielfaltige Tatigkeiten im
Verwaltungs- und Blrobereich wahr.

® Sie lernen wahrend lhrer Ausbildung verschiedene Bereiche des Kultusministeriums kennen.

® Schwerpunkt der Ausbildung werden die Bereiche Assistenz und Sekretariat sowie
Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement sein.

® Die Ausbildung dauert drei Jahre.

¢ Esfinden Unterricht an der Berufsschule (der Louis-Leitz-Schule in Stuttgart-Feuerbach) sowie
Uberbetriebliche und betriebliche SchulungsmaBnahmen statt.

Ihr Profil:



e Sie verfligen Uber einen mittleren Bildungsabschluss /Fachschulreife oder tiber
Abitur/Fachhochschulreife oder erwerben diesen Schulabschluss bis zum genannten
Ausbildungsbeginn.

® Sie verfligen Uber sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

Wir erwarten von lhnen:

e Aufgeschlossenes und freundliches Auftreten

® |nteresse an der Bildungspolitik des Landes

e Gute und schnelle Auffassungsgabe

* Gute IT-Kenntnisse in den gangigen Office-Anwendungen (insbesondere Word und Excel)

Wir bieten Ihnen:

® Eine interessante und abwechslungsreiche Ausbildung in einem Landesministerium nah am
tagesaktuellen politischen Geschehen

* Moderne und mit aktueller Technik ausgestattete Blroarbeitsplatze

® Einen Ausbildungsplatz in zentraler Innenstadtlage in Stuttgart

® Betriebliches Gesundheitsmanagement

® Unterstitzung lhrer Mobilitat mit dem JobTicket BW

e Forderung durch vielfaltige Fort-/Weiterbildungsmaoglichkeiten

¢ Ubernahmechancen nach erfolgreichem Ausbildungsabschluss

Die Ausbildungsvergltung erfolgt nach dem Tarifvertrag fir Auszubildende der Lander in
Ausbildungsberufen nach dem Berufsbildungsgesetz. Diese betrdgt im ersten Ausbildungsjahr derzeit
1.236,82 Euro/Monat und erhéht sich im zweiten und dritten Ausbildungsjahr. Des Weiteren haben Sie
Anspruch auf eine Jahressonderzahlung und vermégenswirksame Leistungen.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt berlicksichtigt.

Haben Sie noch Fragen?
Auskiinfte zur Ausbildung erteilt Ihnen gerne Herr Engelmohr (Telefon 0711/ 279-4116).
Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann klicken Sie auf "Online Bewerbung" um Ihre Bewerbung tUber unser Online-Bewerbungsformular
bis spatestens 13.02.2026 einzureichen. Bitte laden Sie hier ebenfalls Ihren Lebenslauf sowie Kopien der
letzten beiden Schulhalbjahreszeugnisse hoch.

Bei Problemen mit dem Formular wenden Sie sich bitte an 0711 279-2677.

Die Unterlagen werden nach Abschluss des Auswahlverfahrens datenschutzkonform vernichtet.

Informationen zur Verarbeitung personenbezogener Daten bei Bewerbungsverfahren finden Sie unter
folgendem Link: Datenschutz in Bewerbungsverfahren.



https://km.baden-wuerttemberg.de/de/service/stellenangebote/stellenangebote-kultusministerium-und-kultusverwaltung/datenschutz-bei-stellenangeboten?highlight=datenschutz%20bewerbungen

